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HAND OUT  

  OFFICE ENGLISH COVNERSATION – 

INTERMEDIATE MID LEVEL 

NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH KHÓA TIẾNG ANH 

GIAO TIẾP CÔNG SỞ 

TRÌNH ĐỘ TRUNG CẤP 
 

Lesson 1: Introduction - Giới thiệu về khóa học 

Trong bài này sẽ có những nội dung sau: 

1. 15 lessons  

Contents 

(1) Introduction (8) Talking to Your Coworkers 

(2) Interviews  (9) Presentations 

(3) First Days at Work (10) Meetings 

(4) Culture and Company (11) Phone Calls 

(5) Getting Help (12) Business Trips 

(6) Talking to the Boss  (13) Being Late or Leave 

(7) Talking to Your 

Subordinates  
(14) Complaining 

 (15) Quitting 
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Lesson 8: Talking to Your Coworkers 

 
Lesson 9: Presentations 

 
Lesson 10: Meetings 

 
Lesson 11: Phone Calls 

 
Lesson 12: Business Trips 

 
Lesson 13: Being Late or Leave 

 
Lesson 14: Complaining 
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Lesson 15: Quitting 

 
 

2. Nhắc lại chủ đề của 15 Lessons: 

Contents 

(1) Introduction (8) Talking to Your Coworkers 

(2) Interviews  (9) Presentations 

(3) First Days at Work (10) Meetings 

(4) Culture and Company (11) Phone Calls 

(5) Getting Help (12) Business Trips 

(6) Talking to the Boss  (13) Being Late or Leave 

(7) Talking to Your 

Subordinates  
(14) Complaining 

 (15) Quitting 

 

3. Người học tự xác định mục tiêu sau khi hoàn thành khóa học và người dạy cung 

cấp một số website học từ vựng, luyện nói tiếng Anh. 

 

 

  


